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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| TRAMITE: . SERVICIO: |

NOMERE: |

Licencia Municipal para Excavacion ylo Relleno que otorga la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano
DESCRIPCION: St e P an el 'Codlgode la Cédula L CHS/DDUyMI09

Es el documento que determinard la autorizacion para poder realizar movimientos de tierra, excavaciones o rellenos de predios que estén previos a realizar
un desplante o mejoramiento del inmueble o cuando se requiera alcanzar el plano de arranque de la edificacion, es decir las cimentaciones, de un inmueble,

| Articulo 115 Fraccion V inciso f) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
"~ Articulos 122, 123 y 124, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

s i g | Articulos 18.7, 18.20 fraccion IV, 18.21 fraccion |, IL, 1Il, inciso D), 18,54, 18,59, 18.60, 18.61 del Libro Décimo Octavo del Cadigo
FUNDAMENTOLEGAL: ? Administrativo del Estado de México
Lieit o | Articulos 5.1, 5.10 fraccién VI, del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
= Articulos 6, 7, 8, 9, del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México

i Articulo 143 Fraccién |, 144 fracciones I, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios vigente

VIGENCIA DEL

slefelIANtrel X el:4iaN=i8 Licencia Municipal para Excavacién y/o Relleno DOCUMENTO E'} afio, después de afio
i i NNzt hay que renovar

NO |DIRECCION WEB | N/A
X

SEREALIZAENLINEAL 1Y

o -
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE " | Alos interesados en efectuar trabajos de excavacion y/o relleno en inmuebles ubicado en el territorio
REALIZARSE: ; municipal y cuando un predio se encuentre a desnivel.

ESPECIFICAR SE ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA * |
SUJETO A INSPECCION O VERFFECAC{ON hd . Si estd sujeto a verificacion para checar y verificar que se cumpla con lo establecido en la licencia obtenida

OBJETIVO DELAMISMA.

S : | ORIGINAL
REQUISITOS: = : - anotar lapalabra
) 5 ; : 510 NO :

SCORIAS anotar | ~ FUNDAMENTOJURIDICO-ADMINISTRATIVO,

iicon'nitimeroda ¢ ! ; = : ; EaE

“cantidad de
Opias -

PERSONAS FiSICAS

I.  Solicitud de Tramite, Debidamente Elaborada y Articulo 18.20, 18.21 fraccién |, Il, lll, inciso D) del Libro
Firmada por el Propietario y/o Gestor S| 0 D{eci_r"no Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de

2. Documento que Acredite la Propiedad: (Escritura Mefiaa
Publica, Inmatriculacion Administrativa Inscrita en el
IFREM (Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México), Contrato de Compra Venta, Cesion de
Derechos o Constancia del Comisariado Ejidal.

Articulo 9, del Reglamento del Libro Quinto del Cdédigo
Administrativo del Estado de México

NO |
3. Recibo de Pago de Impuesto Predial (Vigente y e i
Legible) Los requisitos anteriores son para corroborar la existencia
4. Identificacion Oficial del Propietario: INE, Cartilla del del proyecto anterior, para la correcta expedicion del
Servicio Militar, Pasaporte, (Vigente y Legible) NO | documento, asi como que el tramite este dentro de la
§. AcesConstitutiva: Persona Moral (Empresa. () NO | normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa

todo en un expediente al cual se le da ingreso y pasa a
6.  Carta Poder Simple, (Solo en Caso de que no Realice revision
el Tramite el Propietario), Deberd Estar
Debidamente Llenada y Firmada y Anexar Copias de
Identificacion Vigentes. Sl 0

7. Croquis de Localizacion: Mapa, Imagen de Google,
Croquis NO |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Solicitud de Tramite, Debidamente Elaborada y
Firmada por el Propietario y/o Gestor NO |

2. Documento que Acredite la Propiedad: (Escritura
Pdblica, Inmatriculacion Administrativa Inscrita en el ¢ s i :
IFREM (Instituto de la Funcién Registral del Estado Artioulaf8.20, 1821 frascion 1L I, incise: D) del libre
de México), Contrato de Compra Venta, Cesién de
Derechos o Constancia del Comisariado Ejidal.

décimo octavo del cédigo administrativo del estado de
México
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3. Recibo de Pago de Impuesto Predial (Vigente y NO |
Legible) NO | Articulo 9, del reglamento del libro quinto del cédigo

4. Identificacién Oficial del Propietario: INE, Cartilla del administrativo del estado de México
Servicio Militar, Pasaporte, (Vigente y Legible)

N I

Acta Constitutiva: Persona Moral (Empresa (s)) ©

NO I Los requisitos anteriores son para corroborar la existencia
del proyecto anterior, para la correcta expedicion del
documento, asi como que el trimite este dentro de la
normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa
] todo en un expediente al cual se le da ingreso y pasa a
7.  Croquis de Localizacion: Mapa, Imagen de Google, revisiéon

Croquis

6.  Carta Poder Simple, (Solo en Caso de que no Realice
el Tramite el Propietario), Debera Estar
Debidamente Llenada y Firmada y Anexar Copias de NO |
Identificacion Vigentes.

NO |

INSTITUCIONES PUBLICAS

.  Solicitud de Tramite, Debidamente Elaborada y
Firmada por el Propietario y/o Gestor NO I 18.20, 18.21 Fraccién I, II, Ill, inciso D) del libro Décimo

2.  Documento que Acredite la Propiedad: (Escritura Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México

Publica, Inmatriculacién Administrativa Inscrita en el
IFREM (Instituto de la Funcion Registral del Estado
de México), Contrato de Compra Venta, Cesion de NO
Derechos o Constancia del Comisariado Ejidal. Articulo 9, del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo

3. Recibo de Pago de Impuesto Predial (Vigente y Administrativo del Estado de México

Legible) NO I

4. Identificacion Oficial del Propietario: INE, Cartilla del
Servicio Militar, Pasaporte, (Vigente y Legible) NO |

o Los requisitos anteriores son para corroborar la existencia

Acta Constitutiva: Persona Moral (Empresa (s)) NO I del proyecto anterior, para la correcta expedicion del
Carta Poder Simp[e' (So]o en Caso de que no Realice documento, asi como que el tramite este dentro de la
el Tramite el Propietario), Deberd Estar normatividad vigente y con la que fue aprobado. Se anexa
Debidamente Llenada y Firmada y Anexar Copias de todo en un expediente al cual se le da ingreso y pasa a
Identificacién Vigentes. NO 1 revision

7.  Croquis de Localizacion: Mapa, Imagen de Google, NO |

Croquis

Pabel RsabiitellE plais | - Acudir a las oficinas de Desarrollo Urbano y Metropolitanc de San Mareo Atenco
DEREALIZAREL = 4 ;

CIUDADANG - . 2.-Solicitar en ventanilla los requisitos que se necesitan para obtener la Licencia Municipal de Excavacion y Relleno

3.- Ingresar los documentos en la ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mareo Atenco
4.- Una vez revisada su documentacién se debe llenar el formato de solicitud al tramite a realizar, (Que se otorga en ventanilla),
5.- Una vez llenado el formato se da ingreso y se le otorga un nimero de folio.

6.- En ventanilla se le informa que su trimite estard en 6 dias hdbiles a partir de la recepcién de los documentos siempre y cuando
se cumpla con los requisitos y normatividad aplicable.

7.- Posteriormente en ventanilla se le agenda cita de verificacion de acuerdo a la agenda de la Direccién de Desarrollo Urbano y
Metropolitano, se le informa que el dia de su verificacidn tiene que traer en que transportar a los verificadores del 4rea al predio
indicado a si mismo regresarlos al area

8.-Posterior mente después de los 6 dias tiene que acudir nuevamente a la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano de
San Mateo Atenco, a recoger su orden de pago con la cual tiene que acudir a las cajas de cobro de la Tesoreria Municipal de San
Mateo Atenco a realizar su pago correspondiente.

9.- Una vez realizado el pago correspondiente tiene que regresar a ventanilla de la oficina de Desarrollo Urbano y
Metropolitano de San Mateo Atenco. Con una copia del pago realizado para que se pueda otorgar su tramite solicitado.

PLAZOMAXIMODE = 6 dias habiles a partir de la recepcién de documentos
RESPUESTA :

COSTO: 3 " $733.15 porcada 100 m’ o Fundamento Juridico: 144 fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y
: : . fraccién municipios vigente

EN LINEA (PORTAL DE

paGos) |NC

O TE O e EFECTIVO| SI| TARJETA DECREDITO| SI| TARJETA DEDEBITO| S

DONDE PODRA PAGARSE: § Caja de cobro de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco

OTRAS ALTERNATIVAS:  BO)

CRITERIOS DE | Para obtener respuesta favorable a la solicitud requerida deberi cumplir con los requisitos solicitados en formato tnico de
RESOLUCION DEL * solicitud asi como respetar la normatividad vigente de uso de suelo y alineamiento referida en el fundamento juridico.

TRAMITE : 1 No procede el tramite en caso que falte documentacion o no se respeten las normas antes mencionadas
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~ Realizar el pago correspondiente

APLlCAClON DE LA . De acuerdo con el Articulo 135, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, No es procedente la
AFIRMATIVA FICTA | aplicacion de esta figura.

'DEPENDENCIA U ORGANISMO; i i s S N T IUNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano

TITULAR DE LADEPENDENCIA: - Mario Israel Cardoso Reyes

lelvi(elkle} | CALLE: | Miguel Hidalgo NO. INT. Y EXT.: 13

Barrio San Nicolads | MUNICIPIO: | San Mateo Atenco
HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION 1 9:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes

TELEFONOS: : 'CORREQ ELECTRONICO:

'OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA DFICINA:

DOMICILIO: : NO. INT. Y EXT.:
MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE A'_IENC!ON: N/A

FELEFONOS: GBSy T FAX ik /CORREQ ELECTRONICO:

N/A N/A N/A N/A
FORMATC(S) ''''
DESCARGABLES
e AINFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | - 4 .,'Para retirar la capa vegetal de un terreno necesito tramitar la licencia?

RESPUESTA: No, pero si debe de dar aviso a la autoridad como limpieza del terreno

| PREGUNTA FRECUENTE 2: | ¢A partir de que profundidad se requiere la licencia?

RESPUESTA: A partir de 10.00 cm después de la capa vegetal

el RE PN e B a iR S (Para una cisterna se requiere licencia de excavacion?
RESPUESTA: Si

TRAMITES OSERVICIOS RELACIONADOS

] N/A

=
ENRIQUE EZEQUIEL VALENCIA PORCAYO MARIO ISRAEL CAR@@&@JRE‘?F

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA DIRECTOR DE WNQ Y
METR!

29/01/2025
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